
มาตรฐานการใหบริการของกลุมประชาสมัพันธ    สํานกับริหารกลาง 
 

ลําดับที่ เรื่อง ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาที่กําหนด หมายเหตุ 

1 การถายภาพกจิกรรมของกรมอุตุนิยมวิทยา 1.  หนวยงานที่จัดกิจกรรม สงหนังสือแจงความจํานง ถึง ปส. 

ใหถายภาพกจิกรรม (รวมถึงกิจกรรมตางๆ ที่ไมตองมีหนงัสือ 

จากหนวยงาน) 
 
2.   นําเสนอหนังสือถึงผูอํานวยการกลุมประชาสัมพันธเพื่อพิจารณา 
 
 
 
 
3.    ผูอํานวยการกลุมประชาสัมพันธพิจารณาและมอบหมายให

เจาหนาที่กลุมประชาสัมพันธดําเนินการ 
 
4.   เจาหนาที่กลุมประชาสัมพันธดําเนนิการถายภาพกจิกรรมตามวัน 

เวลา และสถานที่ ที่กําหนด 

สงลวงหนา 

ไมนอยกวา 1 วัน 
 
 
 

ไมนอยกวา 1 วัน 
 
 
 
 

ไมนอยกวา 1 วัน 
 
 

1  วัน 

 
 
 
 

 
กรณีเปนกิจกรรม

เรงดวน สามารถ

ดําเนินการ

ถายภาพไดทันที 
 

 
 
 
 

อาจมากกวา 1 วัน

โดยขึ้นอยูกับ

จํานวนวนัที่ระบุ

ในหนังสือของ 

แตละหนวยงาน 
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สงลวงหนา 

ไมนอยกวา 1 วัน 
กรณีเปนขาว

ประชาสัมพันธ

เรงดวน สามารถ

ประชาสัมพันธ 

ไดทันท ี

2 การประกาศขาวประชาสัมพันธทางเสียง

ตามสายของกรมอุตุนิยมวิทยา 

1.  หนวยงานที่จัดกิจกรรม สงหนังสือแจงความจํานง ถึง ปส. ให

ประกาศขาวประชาสัมพันธทางเสียงตามสายของกรมอุตุนิยมวิทยา 
 
 
 
 
2.   

 
 
 
 

นําเสนอหนังสือถึงผูอํานวยการกลุมประชาสัมพันธเพื่อพิจารณา ไมนอยกวา 1 วัน 
 
3.   

 
วันละ 2-3 ครั้ง  

ตอวัน 

เจาหนาที่ ปส. ดําเนินการประกาศขาวประชาสัมพันธ ตามวัน 

เวลา และรายละเอียดที่กําหนดในหนังสือ 
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ลําดับที่ เรื่อง ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาที่กําหนด หมายเหตุ 

  ขาวพยากรณอากาศประจําวัน 3 การประชาสัมพันธขาวทางปายอักษรวิ่ง  

ณ  บริเวณดานหนาอาคาร 50 ป

อุตุนิยมวิทยา และบริเวณสะพานลอย

ดานหนากรมอุตุนิยมวิทยา  

จ. – ศ.  

เวลา  06.00 น.  

12.00 น.  

1.   Print  ขาวพยากรณอากาศประจําวนั จาก www.tmd.go.th   

พรอมสรุปขาว 

ดําเนินการไมเกิน 

5 นาที 
 

 

 

2.   

 
 
 
 

น.  17.00 

 
พิมพขาวพยากรณอากาศขึ้นโปรแกรมปายอักษรวิ่ง จ. – ศ.  

เวลา  06.00 น.  

12.00 น.  

 
 
 
 น.  17.00 

 
 

ขาวประชาสัมพันธทั่วไป 
ดําเนินการไมเกิน  

5 นาที 
1.   สรุปขาวประชาสัมพันธ 
 
 
2.   

 
ดําเนินการไมเกิน  

5 นาที 

พิมพขาวพยากรณอากาศขึ้นโปรแกรมปายอักษรวิ่ง 

 

ดําเนินการไมเกิน 

5 นาที 

 

http://www.tmd.go.th/
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อยางนอย 1 วนั 4 การจัดเอกสารเผยแพรประชาสัมพันธ  1.   หนวยงานภายในมีหนังสือแจงความจาํนงขอรับเอกสารเผยแพร

เพื่อนําไปประชาสัมพันธยังหนวยงานภายนอก (รวมถึงบุคคลที่มา

ขอรับเอกสารโดยไมมีหนังสือนํา) 
 
 
 
 

1 
 
2.   วัน เจาหนาที่ประชาสัมพันธดําเนินการจดัเอกสารเผยแพรตาม

จํานวนที่หนวยงานรองขอ หรือจัดจํานวนตามความเหมาะสม  
  

3.   ภายใน 1 สัปดาห หนวยงานที่แจงความจํานงมารับเอกสารตามวันที่นดัหมาย 

 

ตามวันที่นดัหมาย 

 


