














กรมอุตุนยิมวิทยา 
   4353 ถนนสุขมุวิท  กรุงเทพฯ  10260 

   METEOROLOGICAL DEPARTMENT 
   4353 Sukhumvit Road,Bangkok 10260,THAILAND 

 

 

 

เอกสารวิชาการ 

ชื่อเรื่องภาษาไทย 

ชื่อผู้ทําการศึกษา(ภาษาไทย) 

 

 

 

 

ชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ 

ชื่อผู้ทําการศึกษา (ภาษาอังกฤษ) 

 

 

 

 

เอกสารวิชาการฉบับน้ี ใช้สําหรับการประเมินบุคคล 

เพ่ือแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งนักอุตุนิยมวิทยาชํานาญการพิเศษ กรมอุตุนิยมวิทยา 

 

เอกสารวิชาการ เลขที ่

Technical Document No. 

เอกสารแนบ 1 



คําแนะนําเก่ียวกับการประเมินผลงาน 

 

1. การเสนอโครงร่างผลงาน ดําเนินการดังต่อไปนี้ 

1.1 เสนอโครงร่างผลงานต่อคณะกรรมการฯ โดยผ่านผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ัน 

1.2 เมื่อโครงร่างผลงานผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ ตามขั้นตอนการคัดเลือก

แล้ว และอธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยาพิจารณาเห็นชอบและประกาศรายช่ือผู้ไดรับการคัดเลือกแล้ว  ให้

ส่งผลงานประเมินตามหัวข้อเรื่องที่เสนอไว้ในขั้นตอนการคัดเลือกบุคคล ทั้งน้ี ไม่สามารถเปลี่ยนแปลง

ช่ือผลงานได้ หากประสงค์จะเปลี่ยนแปลงช่ือผลงานจะต้องเข้าสู่กระบวนการคัดเลือกบุคคลใหม่ 

หมายเหตุ ผู้ได้รับการคัดเลือกดังกล่าว ต้องส่งผลงานเพื่อเสนอคณะกรรมการประเมินผล

งาน พิจารณาภายใน 3 เดือน นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติให้เข้ารับการประเมินผลงาน กรณีที่ไม่

สามารถส่งผลงานได้ภายใน 3 เดือน สามารถขอขยายระยะเวลาการส่งผลงานได้อีก 1 เดือน ติดต่อกัน

ไม่เกิน 2 ครั้ง ตามข้อกําหนด ดังน้ี  

(1) ครั้งที่ 1 ให้ขอขยายเวลาก่อนถึงวันสิ้นสุดการส่งผลงาน ไม่น้อยกว่า 30 วัน 

(2) ครั้งที่ 2 ให้ขอขยายเวลาก่อนถึงวันสิ้นสุดการส่งผลงาน ไม่น้อยกว่า 15 วัน   

2. การจัดทําเอกสารผลงาน ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

2.1 การต้ังค่าหน้ากระดาษ (Page Setup) 

2.1.1 ระยะขอบบน ให้ต้ังค่าที่ 1.5 น้ิว หรอื 3.81 ซม. 

2.1.2 ระยะขอบซ้าย ให้ต้ังค่าที่ 1.5 น้ิว หรอื 3.81 ซม.  

2.1.3 ระยะขอบล่าง ให้ต้ังค่าที่ 1 น้ิว หรือ 2.54 ซม. 

2.1.4 ระยะขอบขวา ให้ต้ังค่าที่ 1 น้ิว หรือ 2.54 ซม. 

2.2 การต้ังระยะห่างบรรทัด 

ให้ใช้ระยะห่างบรรทัดปกติ (Single Space) ทั้งเล่ม โดยเข้าไปต้ังที่ Format Paragraph 

เลือกที่ Spacing ปรับ Before และ After ให้เป็น 0 และ Line Spacing ปรับให้เป็น Single 

2.3 เลขกํากับหน้า 

2.3.1 ให้พิมพ์ไว้ที่มุมขวาด้านบน ห่างจากขอบบน 0.75 น้ิว และห่างจากริมขวา

กระดาษ 1 น้ิว (ชิดก้ันหลัง) 

2.3.2 ให้เริ่มนับเลขหน้า 1 ต้ังแต่บทที่ 1 เป็นต้นไป จนถึงหน้าข้อเสนอแนะ 



2.3.3 ส่วนเน้ือหาในส่วนแรกก่อนบทที่ 1 ให้ใช้เลขหน้า เป็นตัวอักษร คือ เริ่มจากหน้า 

ค (บทคัดย่อภาษาไทย จนถึง สารบัญภาพ) 

2.4 ส่วนประกอบของเอกสารผลงาน 

2.4.1 ส่วนประกอบตอนต้น 

(1) หน้าปก (Cover) ระบุช่ือเรื่องภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พร้อมทั้งช่ือผู้ทํา

เอกสารผลงานโดยมีกรมอุตุนิยมวิทยาและสถานท่ีต้ัง พร้อมสัญลักษณ์กรมฯ ตามแบบมาตรฐานของ

เอกสารวิชาการกรมอุตุนิยมวิทยา 

(2) ปกใน (Inner Cover) ระบุช่ือเรื่องเป็นภาษาไทยและอังกฤษ พร้อมทั้งช่ือ

ผู้ทําเอกสารผลงาน หน่วยงานที่สังกัด เดือน และปีที่เสร็จสิ้นการศึกษาผลงานเป็นภาษาไทยและ

อังกฤษ 

(3) บทคัดย่อภาษาไทย และบทคัดย่อภาษาอังกฤษ (Abstract) 

(4) คํานิยม คําขอบคุณผู้สนับสนุนผลงาน (ถ้ามี) หรือกิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) 

(5) สารบัญ (Tabel of Contents) 

(6) สารบัญตาราง (List of Tables) 

(7) สารบัญภาพ (List of Illustrations) 

(8) คําอธิบายสัญลักษณ์และคําย่อที่ใช้ในเอกสารผลงาน (List of Abbreviations) 

หมายเหตุ ปกหน้า (หน้า ก ไม่ต้องใส่เลขหน้า) ปกใน (หน้า ข ไม่ต้องใส่เลขหน้า) บทคัดย่อ

ภาษาไทย (หน้า ค ) บทคัดย่อภาษาอังกฤษ (หน้า ง) กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี)(หน้า จ) สารบัญ (หน้า 

ฉ หากมีหลายหน้า หน้าต่อไปนับต่อจาก ฉ) สารบัญตาราง (หน้า ช หรือต่อจากหน้าสุดท้ายของ

สารบัญ) สารบัญภาพ (หน้า ซ หรือต่อจากหน้าสุดท้ายของสารบัญตาราง) 

2.4.2 ส่วนประกอบเน้ือเรื่อง 

(1) บทนํา (Introduction) ระบุ 

1) ความสําคัญและที่มาของปัญหา 

2) วัตถุประสงค์ 

3) ขอบเขตของการศึกษา 

4) ทบทวนวรรณกรรมที่เก่ียวข้อง (Literature review) 

5) ทฤษฎี และ/หรือแนวความคิดที่นํามาใช้ในการศึกษา 



6) วิธีดําเนินการศึกษาโดยสรุป (อาจนําเสนอ โดยใช้แผนภาพ (diagram) 

หรือผังการดําเนินงาน (rcsearch design) ประกอบ 

7) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

ฯลฯ 

(2) ข้อมูลและวิธีดําเนินการศึกษา (Material & Method) 

(3) ผลการศึกษา (Result) 

(4) ข้อวิจารณ์ (Discussion) นําผลการทดลอง (ผลการศึกษา) ที่ได้ในข้อ (3) มา

กล่าวทั้งหมด (ทั้งที่เป็นและไม่เป็นไปตามสมมติฐานที่ต้ังไว้) 

(5) สรุปและขอ้เสนอแนะ(Conclusion and recommendation) โดยสรุป

เรื่องราวในการศึกษา พร้อมทั้งเสนอแนะเก่ียวกับการศึกษาในขั้นต่อไป ตลอดจนประโยชน์ในทาง

ประยุกต์ของผลงานที่ได้ 

หมายเหตุ บทที่ 1 (หน้า 1 หน้าแรกไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้า โดยเริ่มใส่เลขหน้า

ต้ังแต่หน้า 2) และบทท่ี 2, 3, 4, 5 ตามลําดับ โดยหน้าแรกของแต่ละบท ไม่ต้องพิมพ์เลขหน้า แต่นับ

หน้า ส่วนหน้าถัดไป พิมพ์เลขหน้ากํากับทุกหน้า ให้ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSK ให้เป็นแบบ

เดียวกันทั้งเล่ม ขนาดของตัวอักษร ดังน้ี 

1) ถ้าเป็นบทท่ี และช่ือบท พิมพ์ก่ึงกลางให้ใช้ขนาด 18 พอยต์ ตัวหนาดํา  

2) ถ้าเป็นหัวขอ้ใหญ่ พิมพ์ชิดซ้ายขนาด 16 พอยต์ ตัวหนาดํา  

3) ถ้าเป็นหัวขอ้รอง ให้ย่อหน้า 1ครั้ง (เริม่พิมพ์ตัวที่ 8) ให้ใช้ขนาด 16พอยต์ 

4) ถ้าเป็นเน้ือหาให้ใช้ตัวอักษรขนาด 16 พอยต์ 

2.4.3 ส่วนประกอบตอนท้าย 

(1) บรรณานุกรม (Bibliography) ระบุรายชื่อเอกสารอ้างอิง โดยเรียงลําดับ

เอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อน แล้วตามด้วยเอกสารภาษาต่างประเทศ ทั้งน้ี ให้เรียงตามลําดับอักษร 

โดยพิมพ์คําว่า บรรณานุกรม ตรงกลางกระดาษ บรรณานุกรม (ใบคั่น 1 หน้า ไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่

ให้นับหน้าด้วย) และหน้าถัดไป ให้พิมพ์บรรณานุกรม(ตัวหน้า 18 พอยต์) ไว้ที่ก่ึงกลางบรรทัดแรก 

แล้วจึงเริ่มพิมพ์รายการบรรณานุกรมที่อ้างอิงไว้ทั้งหมด 

(2) ภาคผนวก (Appendix) (ถ้ามี) โดยพิมพ์ตรงกลางกระดาษ ภาคผนวก (ใบคั่น 

1) ไม่ต้องใส่เลขหน้า แต่ให้นับหน้าด้วย หน้าถัดไปให้พิมพ์ ภาคผนวก ก. อีกบรรทัด ให้พิมพ์ช่ือของ 



ภาคผนวก ก. ตรงกลางกระดาษ (ตัวหนา 18 พอยต์) ใส่เลขหน้า (ใบคั่น 2) หน้าถัดไปให้พิมพ์ ช่ือ

เรื่องของภาคผนวก ก. (ตัวหนา 18 พอยต์) ไว้ที่ก่ึงกลางบรรทัดแรก แล้วจึงเริ่มพิมพ์รายละเอียดของ

ภาคผนวก ก.(หากมีหลายเรื่อง ให้นับต่อ เป็นภาคผนวก ข. ค. โดยพิมพ์เหมือนภาคผนวก ก.) 

2.5 รายละเอียดของเน้ือหา สําหรับเอกสารท่ีจัดทําเป็นภาษาไทย ควรเขียนให้เป็น

ภาษาไทยให้มากที่สุด โดยเฉพาะคําศัพท์ทางวิชาการ ถ้าคําใดแปลได้ให้ใช้คําแปล แล้ววงเล็บ

ภาษาอังกฤษกํากับไว้ แต่ถ้าคําใดแปลไม่ได้ให้ใช้คําอ่านทับศัพท์เป็นภาษาไทย แล้ววงเล็บ

ภาษาอังกฤษกํากับด้วยเช่นเดียวกัน 

2.6 เมื่อเน้ือหากล่าวอ้างอิงรูป/ตาราง ควรนํารูป/ตารางน้ันมาไว้ในหน้าต่อจากเน้ือหาท่ีอ้าง

ถึง เพ่ือความสะดวกต่อผู้อ่าน ส่วนรูป/ตารางที่ไม่ได้กล่าวอ้างถึงให้นําไปไว้ในภาคผนวก 

2.7. การอ้างอิงถึงเอกสารต่างๆ ในเน้ือหาให้อ้างอิง โดยใช้วงเล็บช่ือ หรือ Last name โดย

ไม่ต้องใส่ยศต่างๆ นําหน้าช่ือ แล้วตามด้วยเคร่ืองหมาย จุลภาค (comma) สําหรับผู้เขียนต่างชาติ 

ส่วนผู้เขียนที่เป็นคนไทยให้ตามด้วยเครื่องหมาย จุด (full stop) แล้วตามด้วยปีที่จัดทําหนังสือเล่มน้ัน 

เช่น (สรณี แสงมิตร และดุษฎี ศุขวัฒน์.2524) หรือ Quinn et al, 1978) 

2.8. การเขียนเอกสารอ้างอิง 

2.8.1 ควรเรียงลําดับตัวอักษร ก – ฮ และ A – Z 

2.8.2 กรณีที่ผู้แต่งคนเดียวกันให้เรียงตามลําดับ พ.ศ. ของหนังสือ 

2.8.3 ให้ขีดเส้นใต้ช่ือหนังสือ ส่วนกรณีที่เป็นวารสาร ให้ขีดเส้นใต้ช่ือวารสาร 
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ช่ือผู้ทําการศึกษา.......................................................       NAME……………………………..………..………… 

กลุ่ม/ส่วน/ฝ่าย..........................................................       GROUP/SUB-DIVISION………….……………. 

สํานัก/กอง................................................................       BUREAU/DIVISION……………………………… 

เดือน................................................พ.ศ...................       MONTH………………YEAR………………………. 

1 น้ิว 

4 น้ิว 

1.5 น้ิว 

1.5 น้ิว 



 

 

 
 

บทคัดย่อภาษาไทย 

 

ประกอบด้วยเน้ือหา ดังต่อไปนี้ 

    - สาเหตุที่ทําการศึกษา 

    - วิธีทําการศึกษา 

    - ผลที่ได้จากการศึกษา 

    - ความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษ 
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ABSTRACT 

 

(อาจอยู่ในหน้าเดียวกับบทคัดย่อภาษาไทยได้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 น้ิว 



คํานิยม (ถ้ามี) หรือ กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) (TH SarabunPSK , 18 pt, Bold) 

 

................. (TH SarabunPSK, 16pt).................................................................................... 

………………………………………………………………………….………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ช่ือ...............................................นามสกุล..................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบญั (TH SarabunPSK , 18 pt, Bold) 

 

หน้า 

บทคัดย่อภาษาไทย           ค 

บทคัดย่อภาษาอังกฤษ           ง 

กิตติกรรมประกาศ(ถ้ามี)           จ 

สารบัญ             ฉ 

สารบัญตาราง            ช 

สารบัญภาพ            ซ 

1. บทนํา            1 

1.1 ....... (TH SarabunPSK , 16 pt)...... 

1.2 ........................................................... 

1.3 ........................................................... 

1.4 ........................................................... 

1.5 ........................................................... 

1.6 ........................................................... 

   1.7 …………………………………………………. 
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